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	Наименование базы практики
	ООО «ЭЛТИС Сервис»


	Дата прохождения
	Выполнение заданий в соответствии с программой практики

	19.01.2026 – 24.01.2026
	 ознакомление с организацией и основными направлениями деятельности ООО «ЭЛТИС Сервис»;
 изучение устава организации и локальных нормативных актов;
 ознакомление с организационной структурой и системой управления;
 изучение функций структурных подразделений;
 ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядка;

	25.01.2026 – 31.01.2026
	 изучение кадровой документации организации;
 ознакомление с порядком оформления трудовых договоров;
 изучение прав и обязанностей работников и работодателя;
 ознакомление с деятельностью отдела по работе с персоналом;
 изучение вопросов реализации прав работников в сфере социального и пенсионного обеспечения;

	01.02.2026 – 07.02.2026
	 ознакомление с деятельностью бухгалтерии организации;
 изучение порядка начисления заработной платы;
 изучение порядка начисления и уплаты страховых взносов в Социальный фонд России;
 анализ документов, связанных с социальным страхованием работников;
 изучение форм отчетности, представляемых в СФР;

	08.02.2026 – 14.02.2026
	 изучение порядка взаимодействия организации с Социальным фондом Российской Федерации;
 ознакомление с системой индивидуального персонифицированного учета;
 изучение функций органов социальной защиты населения;
 подготовка справок и документов для работников по вопросам социальной защиты;
 анализ нормативных правовых актов в сфере социального обеспечения;

	15.02.2026 – 21.02.2026
	 участие в документообороте организации;
 ознакомление с порядком рассмотрения обращений работников и контрагентов;
 изучение претензионной и договорной работы;
 подготовка проектов служебных записок и ответов на обращения;
 систематизация материалов для отчета по практике;

	22.02.2026 – 28.02.2026
	 обобщение и анализ материалов, собранных в период практики;
 оформление отчета по производственной практике;
 подготовка приложений к отчету;
 подведение итогов прохождения практики;
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